
PROVA N . 1

N. DOMANDA RISPOSTE barrare

1 Da chi è eletto il Presidente della Repubblica?
1 ‐ Dalle Camere in seduta comune, integrate da tre rappresentati  
di ogni Regione (uno solo per la Valle d'Aosta)

2  ‐ Dalle Camere, a seguito di doppia votazione con la maggioranza 
qualificata dei due terzi, seguita da un referendum confermativo
3 ‐ Dal Senato della Repubblica e dai componenti della Corte 
Costituzionale 

2 Da chi è composto il Governo? 1 ‐ Dal Presidente del Consiglio dei Ministri e dai Ministri

2 ‐ Dai Ministri e dai Funzionari che dirigono l'attività dei Ministri
3 ‐ Dai Ministri e dai loro segretari

3 Quali sono gli elementi costitutivi del Comune? 1 ‐ La popolazione, il territorio, Il Sindaco
2 ‐ Il territorio, la popolazione, la potestà d'imperio
3 ‐ Il territorio, la popolazione, Il consiglio comunale

4 Per essere eletto Consigliere comunale è necessario:
1 ‐ Essere elettore di un qualsiasi Comune della Repubblica ed 
avere compiuto 18 anni nel giorno fissato per le elezioni

2 ‐ Essere elettore di quel Comune, saper leggere e scrivere ed 
avere compiuto 21 anni nel giorno fissato per le elezioni

3 ‐ Essere elettore di quel Comune e saper leggere e scrivere

5
E' necessaria la "presa d'atto" delle dimissioni dei Consiglieri 
Comunali? 1 ‐ Sì

2 ‐ No
3 ‐ Sì, se prevista da norma statutaria e regolamentare
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6 Chi elegge (o nomina) gli Assessori? 1 ‐ Il consiglio comunale neo eletto, nella sua prima seduta
2 ‐ Il Sindaco

3 ‐ I cittadini elettori del Comune con le elezioni amministrative  

7 Chi elegge il Sindaco? 1 ‐ Il Consiglio Comunale

2 ‐ I cittadini elettori del Comune con le elezioni amministrative
3 ‐ La Giunta municipale

8 Quando una deliberazione del Consiglio comunale è "esecutiva"? 1 ‐ Quando ha superato la fase integrativa dell'efficacia
2 ‐ Quando è stata votata, adottata e pubblicata per 15 giorni 
all'albo pretorio
3 ‐ Quando è stata adottata validamente

9
Ai sensi del Testo Unico, quale Organo del Comune delibera i 
regolamenti? 1 ‐ La Giunta municipale

2 ‐ Il Sindaco

3 ‐ Il Consiglio Comunale (o la Giunta in determinate materie) 

10
Quali sono le funzioni del Presidente del Consiglio, oltre alla 
presidenza e direzione delle sedute?

1 ‐ La presidenza delle commissioni consiliari, la cui presidenza non 
sia assegnata alle minoranze
2 ‐ La direzione degli uffici preposti all'organizzazione del Consiglio 
comunale
3 ‐ Assicurare una adeguata e preventiva informazione ai gruppi 
consiliari e ai singoli Consiglieri sulle questioni sottoposte al 
Consiglio
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11
E' previsto, nei confronti dei componenti della Giunta, un dovere di 
astensione dall'esercizio di un'attività professionale?

1 ‐ Sì, i componenti la Giunta competenti in materia di urbanistica, 
edilizia e di lavori pubblici debbono astenersi dall'esercitare attività 
professionale nelle medesime materie nell'ambito del territorio da 
essi amministrato
2 ‐ No, l'attività può essere esercitata nell'intero territorio 
nazionale

3 ‐ Sì, ma l'attività può essere esercitata nel territorio del Comune, 
purchè il componente della Giunta abbia ottenuto l'autorizzazione 
a proseguire la sua attività professionale

12 Come si può definire il "procedimento amministrativo"?
1 ‐ Una serie di atti concatenari tra loro e diretti tutti allo scopo di 
pervenire ad un provvedimento finale
2 ‐ Un insieme di attività informali che devono precedere 
l'adozione di un porvvedimento finale
3 ‐ Un insieme di comportamenti cui sono tenuti gli Organi della 
Pubblica Amministrazione

13 Come si esercita il diritto di accesso?
1 ‐ Mediante esame ed estrazione di copia dei documenti che 
interessano

2 ‐ Mediante esame ed estrazione dei documenti che interessano, 
lasciando copia di essi, autenticata dal funzionario competente, con 
annotazione del cognone e nome di chi li ha ricevuti, la data e la 
controfirma del ricevente
3 ‐ Mediante esame dei documenti senza possibilità di acquisirne 
copia, ad eccezione dei documenti che interessano più persone per 
i quali la fotocopia è ammessa
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14
Quali sono gli strumenti fondamentali attraverso cui si attua la 
disciplina urbanistica del territorio comunale? 1 ‐ Il piano regolatore generale (P.R.G.)

2 ‐ Il piano regolatore generale (P.R.G.) ed il piano della viablità

3 ‐ Il piano regolatore generale (P.R.G.) ed i piani particolareggiati

15 Come avviene l'assunzione di personale presso gli enti locali? 1 ‐ Per concorso per soli titoli
2 ‐ Per concorso per esami, per titoli ed esami, per corso‐concorso 
o per selezione mediante lo svolgimento di prove volte 
all'accertamento della professionalità richieta
3 ‐ Solo per esami mediante prove come sopra

16 Il "codice Etico", se violato, costituisce fonte di rsponsabilità penale? 1 ‐ Sì, sempre
2 ‐ Sì, solo per il caso di accettazione di regali di valore  superiore a 
100 euro
3 ‐ Sì, solo per le sanzioni superiori alla sospensione dal lavoro per 
10 giorni

17
In che cosa si concreta la ripartizione di funzioni tra organi politici e 
dirigenti?

1 ‐ Agli organi politici sono attribuiti tutti gli atti con  rilevanza 
esterna, mentre i dirigenti sono responsabili di tutti gli atti interni 
che devono essere svolti dagli uffici o dai servizi cui sono preposti
2 ‐ Ai dirigenti è dato ampio spazio per la scelta del personale, ma 
devono eseguire sempre (purchè non illeciti) gli ordini degli organi 
politici

3 ‐ Spetta ai dirigenti la gestione finanziaria, tecnica ed 
amministrativa, compresa l'adozione degli atti che impegnano 
l'Amministrazione versp l'esterno. Essi sono responsabili della 
gestione  e dei relativi risultati, da individuarsi dagli organi politici
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18 Che cosa è il bilancio comunale?

1 ‐ Un documento di carattere contabile che contiene le rilevazioni 
necessarie per poter assicurare un certo equilibrio tra entrate e 
spese in un certo arco di tempo
2 ‐ Una relazione dettagliata sulle entrate e sulle spese avvenute in 
un certo arco di tempo
3 ‐ Una analisi critica sui costi economici dei beni e dei servizi 
prodotti in un certo arco di tempo, confrontati con le entrate 
verificatesi nello stesso periodo

19 Chi forma e chi delibera il bilancio preventivo del Comune?

1 ‐ La formazione avviene a cura del Segretario comunale o del 
ragioniere (ove esiste) mentre la Giunta comunale ' l'organo 
competente a deliberarlo

2 ‐ Competente alla formazione del bilancio comunale è la giunta 
comunale, mentre al  Consiglio è affidato il compito di deliberalo

3 ‐ Il Sindaco, sentiti gli uffici, lo forma, dopo di che ottenuto il nulla 
osta dalla Giunta, il bilancio viene deliberato dal Consiglio

20
Di che cosa rispondono i responsabili dei vari servizi con l'apposizione 
del loro "parere" sulle proposte di deliberazione? 1 ‐ Della legittimità dell'atto

2 ‐ Tutti rispondono della legittimità dell'atto ed il Segretario anche 
della opportunità
3 ‐ Della sola regolarità tecnica e contabile (quest'ultima è del 
responsabile di Ragioneria)
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N. DOMANDA RISPOSTE barrare

1 Chi può essere eletto Presidente della Repubblica?
1 ‐ Un membro del Parlamento che abbia compiuto almeno 30 
anni
2 ‐ Un  qualsiasi cittadino italiano di almeno 50 anni che goda dei 
diritti civili e politici
3 ‐ Un  cittadino italiano che abbia acquisito particolari meriti in 
campo sociale, scientifico o artistico

2 Chi nomina il Presidente del Consiglio dei Ministri? 1 ‐ Il Parlamento
2 ‐ Il Capo di Stato
3 ‐ I ministri

3 Quali sono gli Organi, sia elettivi, sia burocratici, del Comune? 1 ‐ Il Consiglio comunale, Il Sindaco, Il Segretario Comunale
2 ‐ La Giunta municipale, Il Sindaco, gli Assessori
3 ‐ Il Consiglio comunale, la Giunta comunale, il Sindaco e i 
dirigenti

4
Quali Organi comunali vengono eletti dai cittadini con votazione 
diretta e segreta? 1 ‐ Il Consiglio Comunale

2 ‐ Il Consiglio Comunale e la Giunta municipale
3 ‐ Il Sindaco ed il Consiglio Comunale

5 Di norma,le sedute del Consiglio comunale sono: 1 ‐ Pubbliche
2 ‐ Segrete
3 ‐ Private
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6 Le dimissioni del Consigliere sono revocabili? 1 ‐ Sono irrevocabili
2 ‐  Sono revocabili

3 ‐ Sì, se ciò è previsto da norma statutaria e regolamentare

7 Chi è il Vicesindaco?
1 ‐ E' colui che tale viene designato dal Sindaco nell'atto di 
normina degli  Assessori
2 ‐ E' colui che, in sede di elezione della Giunta, ha raccolto il 
maggior numero di voti
3 ‐ E'  colui che tale viene definito dal Consiglio con votazione 
segreta

8 Quando diventa esecutiva una deliberazione della Giunta comunale? 1 ‐ Dall'undicesimo giorno dopo la pubblicazione all'albo pretorio
2 ‐ Quando è ritirata dall'albo pretorio e vi sia apposta la 
certificazione dell'avvenuta pubblicazione
3 ‐ Quando è stata adottata validamente e dopo la pubblicazione 
per quindici giorni all'albo pretorio

9
I regolamenti comunali possono essere in contrasto con normative 
statali? 1 ‐ No, mai

2 ‐ Sì, però solo con norme contenute in regolamenti statali
3 ‐ Sì, però solo con norme regolamentari e su approvazione della 
Regione
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10 Qual è la conseguenza derivante dalle dimissioni del Sindaco?

1 ‐ La Giunta decade e si procede allo scioglimento del Consiglio; 
Consiglio e Giunta rimangono in carica sino all'elezione del nuovo 
Consiglio e del nuovo Sindaco, mentre sino all'espletamento delle 
elezioni le funzioni del Sindaco sono svolte dal Vicesindaco
2 ‐ Le funzioni del Sindaco sono svolte dal Vicesindaco per un 
periodo non superiore a 120 giorni, entro il quale la maggioranza 
provvede alla surrogazione del Sindaco dimesso attraverso la 
nomina del primo dei non eletti, e alla designazione in Consiglio di 
un nuovo Sindaco

3 ‐ La Giunta decade e si procede allo scioglimento del Consiglio. 
Sino all'espletamento delle elezioni le funzioni del Sindaco, della 
Giunta e del Consiglio sono svolte da un commissario nominato 
con il decreto di scioglimento del Consiglio

11
Il procedimento amministrativo deve concludersi entro termini 
precisi?

1 ‐ Sì. Trattasi di termini da stabilirsi con regolamenti degli Enti 
Locali
2 ‐ No
3 ‐ Sì, ma solo per l'adozione di particolari provvediment 
tassativamente indicati dalla legge

12 La richiesta di accesso deve essere motivata? 1 ‐ No

2 ‐ Sì, ma solo nel caso in cui il documento o i documenti 
appartengono ad un procedimento che interessi più persone
3 ‐ Sì
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13
Il piano regolatore generale (P.R.G.) deve prendere in considerazione 
la "totalità" del territorio comunale? 1 ‐ Sì

2 ‐ Non necessariamente
3 ‐ Solo quando la legge regionale lo prescrive

14 Come avviene l'assunzione di personale presso gli enti locali? 1 ‐ Per concorso per soli titoli
2 ‐ Per concorso per esami, per titoli ed esami, per corso‐concorso 
o per selezione mediante lo svolgimento di prove volte 
all'accertamento della professionalità richieta
3 ‐ Solo per esami mediante prove come sopra

15 Da quale norme di legge sono regolate le sanzioni disciplinari?
1 ‐ Dalle norme contenute nelle leggi fondamentali che regolano il 
rapporto di impiego dei dipendenti dello Stato
2 ‐ Dall'art. 2106 del cod. civ. e dall'art. 7 (commi 1° ‐ 5° e  8°) 
dello Statuto dei lavoratori
3 ‐ Dalle norme regolamentari di ciascun Ente pubblico

16
Che cosa dispone il d. lgs. 267/2000 per l'esercizio delle funzioni 
dirigenziali nei Comuni privi di personale di qualifica dirigenziale?

1 ‐ Che tali funzioni sono svolte dai responsabili degli uffici e dei 
servizi a seguito di provvedimento motivato  del Sindaco
2 ‐ Che tali funzioni passano alla competenza dell'Organo politico 
(Assessore)

3 ‐ Che tali funzioni sono svolte, collegialmente dalla Giunta
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17 Quale è la differenza tra "bilanci preventivi" e "conti consuntivi"?

1 ‐ I "bilanci preventivi" elencano tutte le entrate "certe" che si 
verificheranno nell'anno finanziario, nonché i debiti "certi, liquidi 
ed esigibili" che si dovranno pagare nello stesso periodo, mentre i 
"conti consuntivi" accertano, a posteriori, le entrate e le spese di 
cui sopra

2 ‐ I "bilanci preventivi" si sostanziano in una relazione sulle 
entrate e sulle spese che si prevedono nel futuro anno finanziario, 
mentre il "conto consuntivo" è una analisi critica dei risultati 
(attivi e passivi) raggiunti nello stesso periodo di cui sopra

3 ‐ I "bilanci preventivi"  prevedono i fenomeni di gestione, perciò, 
con essi, si determinano tutte le entrate e tutte le spese che si 
presume di effettuare durante il prossimo esercizio finanziario, 
mentre coi "consuntivi" si registrano tutte le entrate e tutte le 
spese che effettivamente si sono verificate durante l'esercizio 
ormai chiuso

18 Quale è il termine ordinario per l'approvazione del bilancio? 1 ‐ il 30 novembre di ogni anno
2 ‐ il 31 ottobre di ogni anno
3 ‐ il 31 dicembre di ogni anno

19 Quale è la definizione di appalto?

1 ‐ Il contratto con quale una parte assume, con organizzazione 
dei mezzi necessari e con gestione a proprio rischio, il 
compimento di un'opera o di un servizio verso un corrispettivo in 
denaro
2 ‐ Il procedimento di gara da svolgere per individuare il 
contraente che si obbliga alla realizzazione di un'opera, alla 
prestazione di un servizio o a fornire merce
3 ‐ Il contratto con il quale una pubblica amministrazione ordina 
ad un privato una certa prestazione, sulla base del provvedimento 
a contrattare



PROVA N. 2

20 Quali responsabilità la legge attribuisce ai dirigenti?
1 ‐ Responsabilità oggettiva per quanto riguarda il raggiungimento 
dei fini dettati dagli organi politici

2 ‐ Responsabilità indiretta per fatti ed atti dei propri dipendenti

3 ‐ Responsabilità soggettiva e diretta in relazione agli obiettivi 
dell'Ente, nonché, responsabilità soggettiva e diretta per la 
correttezza amministrativa e per l'efficienza della gestione
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N. DOMANDA RISPOSTE barrare
1 Quanto tempo rimane in carica il Presidente della Repubblica? 1 ‐ Quanto dura il Parlamento

2 ‐ Sei anni
3 ‐ Sette anni

2 Chi nomina i Ministri? 1 ‐ Il popolo
2 ‐ Il Parlamento su designazione del Capo dello Stato
3 ‐ Il Capo di Stato su designazione del Presidente del Consiglio dei 
Ministri

3 Da chi sono eletti i Consiglieri comunali? 1 ‐ Da tutti i cittadini residenti che abbiano compiuto 18 anni
2 ‐ Da tutti i presenti nel Comune nel giorno delle elezioni, che 
abbiano compiuto 18 anni
3 ‐ Da tutti i cittadini iscritti nelle liste elettorali del Comune

4 Quanto tempo dura in carica il Consiglio comunale? 1 ‐ 5 anni
2 ‐ 6 anni
3 ‐ 4 anni

5
Secondo il Testo Unico, in che momento le dimissioni del consigliere 
diventano "efficaci"? 1 ‐ Una volta avvenuta la surrogazione

2 ‐ Immediatamente
3 ‐ Dal momento in cui pervengono al Prefetto

6
Chi sostituisce il Sindaco in caso di assenza o di impedimento 
temporaneo?

1 ‐ L'Assessore che il Sindaco ha designato, per iscritto, a sostituirlo, 
in caso di impedimento o assenza, in tutte le sue funzioni
2 ‐ L'Assessore effettivo scelto dalla  Giunta
3 ‐ Il Vicesindaco



PROVA N. 3

7 Il Sindaco è componente del Consiglio? 1 ‐ Sì

2 ‐ Solo se lo prevede il regolamento sul funzionamento del Consiglio
3 ‐ No

8
Una deliberazione, ritenuta urgente, può essere dichiarata 
"immediatamente" eseguibile?

1 ‐ Sì, purchè si tratti di delibera di Giunta (non di Consiglio) ed il 
Sindaco, tale la dichiari sotto la propria responsabilità
2 ‐ Sì, purchè tale sia dichiarata col voto favorevole della metà più 
uno dei componenti dell'organo che l'ha adottata
3 ‐ Sì, puchè sia dichiarata tale con il voto favorevole della metà più 
uno dei votanti

9
Da quale norma sono stabiliti i casi di decadenza dei consiglieri per la 
mancata partecipazione alle sedute del Consiglio? 1 ‐ Dalla legge

2 ‐ Dallo statuto
3 ‐ Dal regolamento sul funzionamento del Consiglio

10 Il Sindaco può essere rieletto alla carica?

1 ‐ Sì, ma non oltre due mandati consecutivi. E' consentito, tuttavia, 
un terzo mandato consecutivo se uno dei due mandati precedenti ha 
avuto durata inferiore a due anni, sei mesi e un giorno, per causa 
diversa dalle dimissioni volontarie
2 ‐ Sì, ma non oltre tre mandati consecutivi
3 ‐ Sì, ma non oltre due mandati consecutivi. E' consentito tuttavia un 
terzo mandato consecutivo, se uno dei due mandati precedenti ha 
avuto durata inferiore a due anni, sei mesi e un giorno, per qualsiasi 
causa
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11 Il provvedimento amministrativo deve essere sempre motivato? 1 ‐ Sì, ma solo quei provvedimenti per i quali la legge lo esige

2 ‐ No, dipende dalla valutazione dell'opportunità lasciata alla 
discrezionalità dell'Ente che adotta il provvedimento e caso per caso
3 ‐ Sì, sempre, con esclusione degli atti normativi o di contenuto 
generale

12 L'accesso civico è un potenziamento del diritto di accesso?

1 ‐ No, è un diritto di portata  diversa, che riguarda il diritto di ogni 
cittadino di pretendere che ciascuna amministrazione pubblichi sui 
portali istituzionali i dati cui obbligata dalla normativa sulla 
trasparenza
2 ‐ Sì, tramite l'accesso civico ogni cittadino può ottenere l'accesso 
alle informazioni che lo riguardano, anche senza motivazione ed 
esclusivamente con modalità on line
3 ‐ Sì, ma solo per quei procedimenti che sono gestiti 
informaticamente, sulla base di user id e password fornite allo scopo 
all'interessato

13 A chi compete l'adozione del P.R.G.? 1 ‐ Al Consiglio Comunale 
2 ‐ Alla Giunta Comunale
3 ‐ Al Sindaco su proposta della Commissione edilizia

14

Ci sono casi in cui, prescindendo dal concorso, si può procedere alle 
assunzioni attingendo da liste di collocamento tenute dai centri per 
l'impiego?

1 ‐ Sì, per le qualifiche ed i profili per i quali è richiesto il solo 
requisito della scuola dell'obbligo (facendo salvi gli eventuali ulteriori 
requisiti prescritti per specifiche professionalità)
2 ‐ Sì, ma solo se previsto dallo Statuto e dal regolamento

3 ‐ Sì. Ma solo se deliberato dal Consiglio comunale caso per caso
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15 Chi dà l'avvio al procedimento disciplinare? 1 ‐ Il dirigente da cui il lavoratore dipende
2 ‐ Il Sindaco
3 ‐ La Giunta

16
Secondo il d, lgs. 267/2000, da chi sono conferiti gli incarichi 
dirigenziali? 1 ‐ Dalla Giunta

2 ‐ Dal Sindaco

3 ‐ Dal Consiglio comunale con la deliberazione della pianta organica

17 In cosa consiste il Documento unico di programmazione (Dup)?

1 ‐ Il Dup è un atto di programmazione esecutiva alternativo al piano 
esecutivo di gestione per i Comuni con popolazione superiore a 5.000 
abitanti)

2 ‐ Il Dup è l'atto presupposto indispensabile per l'approvazione del 
bilancio di previsione, poiché la gestione del bilancio si ispira al 
principio della programmazione almeno triennale
3 ‐ Il Dup è un allegato obbligatorio al bilancio pluriennale di 
previsione, che abbraccia il successivo triennio ed indica le linee 
strategiche della gestione

18
Quale è il termine previsto dalla legge per l'approvazione del 
rendiconto?

1 ‐ Il 30 aprile dell'anno successivo a quello cui il rendiconto si 
riferisce
2 ‐ il 28 febbraio dell'anno come sopra
3 ‐ il 31 gennaio dell'anno come sopra
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19
E' obbligatoria l'apposizione del "visto" da parte dei dirigenti e del 
Segretario sulle proposte di deliberazione? 1 ‐ Sì, ma solo sulle deliberazioni di Consiglio

2 ‐ No

3 ‐ Sì, su tutte le deliberazioni che importino spese oltre i limiti  che la 
legge prevede, rapportati alla popolazione dei Comuni

20 Quali sono gli organi dello Stato Italiano?
1‐ Il Presidente della Repubblica, il Parlamento, il Governo, la 
Magistratura
2‐ Il Popolo, la Magistratura, la Camera dei Deputati
3‐ Il Senato, i Ministri, il territorio


